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ZARZADZENIE Nr 63 /2015
Wéjta Gminy Swidnica
z dnia 24 czerwca 2015 roku

zmieniajace zarzadzenie w sprawie wprowadzenia Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Gminy
Swidnica.

Na podstawie art. 33 ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzqdzie gminnym (Dz. U. z
2013 r. poz. 594 z pdin. zm.) zarzqdza sie, co nastepuje:

§ 1. W Regulaminie Organizacyjnym Urzedu Gminy Swidnica stanowigcym zatgcznik
do zarzadzenia nr 281/2008 Wéjta Gminy Swidnica z dnia 10 grudnia 2008 r. w sprawie
wprowadzenia Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Gminy Swidnica, wprowadza sie
nastepujgce zmiany:

1) Po § 37 b dodaje sie § 37 c, ktory otrzymuje brzmienie:
,Do zadar Administratora Bezpieczenstwa Informacji nalezy:
1) Zapewnienie przestrzegania przepiséw o ochronie danych osobowych, w szczegolnosci
przez:
a) sprawdzanie zgodnosci przetwarzania danych osobowych w komérkach
organizacyjnych z przepisami ustawy o ochronie danych osobowych,
b) nadzorowanie opracowania i aktualizowania dokumentacji, o ktérej mowa w art.
36 ust. 2 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych,
c) zapewnienie zapoznania o0s6éb upowaznionych do przetwarzania danych
osobowych z przepisami o ochronie danych osobowych.
2) prowadzenie rejestru zbioréw danych przetwarzanych przez administratora danych,
3) wydawanie i anulowanie upowaznien do przetwarzania danych osobowych,
4) prowadzenie ewidencji os6b upowaznionych do przetwarzania danych osobowych,
5) prowadzenie postepowania wyjasniajgcego w przypadku naruszenia ochrony danych
osobowych,
6) nadzor nad bezpieczenstwem danych osobowych,
7) sporzadzanie sprawozdan z zakresu bezpieczeristwa informacji.

2) Zatgcznik do Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Gminy Swidnica otrzymuje brzmienie
okreslone w zataczniku do niniejszego zarzadzenia.

§ 2. Nadzor nad realizacjg zarzadzenia powierza sie Sekretarzowi Gminy.

§ 3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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©ENDU A WN



Uzasadnienie
do Zarzadzenia nr 63/2015
Woéjta Gminy Swidnica
z dnia 24 czerwca 2015

zmieniajgcego zarzadzenie nr281/2008 Wéjta Gminy Swidnica w sprawie wprowadzenia
Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Gminy Swidnica.

Wprowadzenie Zarzadzenia podyktowane jest powolaniem Administratora
Bezpieczefistwa Informacji w Urzedzie Gminy Swidnica wynikajacego z art. 36 ust 3 ustawy
z dnia 29 sierpnia 1997 r.o ochronie danych osobowych (Dz.U. z 2014 r. poz. 1182). Majac
na uwadze zlozono$¢ problematyki dotyczacej ochrony danych osobowych w zakresie
funkcjonowania Urzedu Gminy Swidnica, powolanie Administratora Bezpieczenstwa
Informacji jest uzasadnione.

Kierownik jednostki:

Sporzadzita:
Bernadeta Wojcik




SCHEMAT ORGANIZACYJNY URZEDU GMINY SWIDNICA  Zalgcznik do Regulaminu Organizacyjnego Ur=edu Gminy Swidnica

Samodzielne Stanowisko Rzecznik Prasowy SRP . Radca Prawny RP
1
1
> 5 . p ; o SZK
Administrator Bezpieczenstwa Informacji ABI = Wéj t 1 Stenawiiln Zavydeauls Kryxysowege 05
-
M “| Komendant Gminny Ochrony KGoP
Dorad D1 = )
oradca Gmlny _ Przeciwpozarowej $s
Samodzielne Stanowisko ds. Dzialalnosci SDG 5
Gospedarcee) 08 + l Audytor Wewngtrzny ::’
| {
Zastepca Wijta I Sekretarz Gminy I 1 I Skarbnik Gminy 1
P ¢ v
Dzial Inwestycji i Infrastruktury Dzial Rozwoju Obszaréw Wiejskich, Dzial Spraw Obywatelskich i Administracji DSOA
Technicznej DIIT Rolnictwa i Le§nictwa Dzial Budzetu, Racll;;;l:woki i Finansow
DROWRL | Zespot Organizacyjny, Spraw Oby Iskich 2050ZZL
—® Kierownik Dzialu 1 *| i Zarzadzania Zasobami Ludzkimi 6,75
-+ Kierownik Dzialu 1 - —— "
astepca Skarbnika Gminy
; : .| Stanowisko ds. Obstugi Rady Gminy | SORG 1 i castep Y
Zespot ds. Rozwoju e
» Inwestycji i Funduszy ZRIES Zespol ds. Rolnictwa, - ZRMLDTR _| Stanowisko ds. Administracji Urzedu SAU 1 o
Strukturalnych 3 —* Melioracji, Lesnictwa i 2 L Zespdt Budzetu
Drog Transportu Rolnego - » i Rachunkowosci ZBR
: 3 Stanowisko ds. Promocji Gminy, SPG 4
Stanowisko ds. Planowania SPP »| Zdrowia i Wspotpracy z Organizacjami 1
[ Fromtracnego 1 Stanowisko ds. Obslugi Pozarzadowymi
—a Solectw i Przewozow SOSPP
Z W Pasazerskich 1 _| Stanowisko ds. Informatyki St Zespol Podatkow i Optat ZPO
5 Stanowisko ds. Zamowien ZpP > . 5
Publicznych 1 -
| Stanowisko ds. Archiwum Zakladowego SAZ1
| Stanowisko ds. SGM
Gospodarki Mieniem 1 : Zespot ds. Finansow ZF
Jednostki Organizacyjne Gminy o 2
Zespol ds. Infrastruktury ZID —* | Gminna Biblioteka Publiczna ‘ GBP
"| Drogowej 4 :
— | Gminny Zespot Oswiaty GZ0 3 Sl:lmowzsk_q ds. SW
- * Windykacji 1
.| Zespol ds. Eksploatacji
Mieszkan i Infrastruktury | ZEMIT —* | Szkoly Podstawowe SP
i . 2,5 ;
Technicznej [ Gi : l a | Stanowisko ds. SZP
r — | Gimnazia 4 »| Zatrudnienia i Plac 0,75
Dzial Ochrony Srodowiska DOS —— | Przedszkola | p |
Lo Kierownik Dzialu 1 —* | Szkolne Schronisko Mlodziezowe SSM
Zespot ds. Ochrony Srodowiska Z0S —* | Gminny Osrodek Pomocy Spolecznej GOPS llos¢ etatowr w Urzgdzte
2 Gminy Swidnica
—— | Gminny Osrodek Kultury Sportu i Rekreacji GOKSiR 59
Zespot ds. Gospodarowania ZGO : :
> P ¥ e | Swidnickie Gminne Przedsi¢biorstwo Komunalne Sp. z 0.0. SGPK
Odpadami 4




