ZARZADZENIE Nr 83/2016
Wéjta Gminy Swidnica
2P ooS12 2076 z dnia 28 czerwca 2016 roku

zmieniajgce zarzadzenie w sprawie wprowadzenia Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Gminy
Swidnica.

Na podstawie art. 33 ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzqdzie gminnym (Dz. U.
z 2016 r., poz.446) zarzqdza sie, co nastepuje:

§ 1. W Regulaminie Organizacyjnym Urzedu Gminy Swidnica stanowigcym zatacznik
do zarzadzenia nr 281/2008 Wéjta Gminy Swidnica z dnia 10 grudnia 2008 r. w sprawie
wprowadzenia Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Gminy Swidnica, wprowadza sie
nastepujgce zmiany:

1) W § 7 ust. 1. otrzymuje brzmienie:

» §7.1. W sktad Urzedu wchodzg nastepujgce Dzialy, Zespoty, Samodzielne Stanowiska pracy i
stanowiska pracy:
1) Dziat Spraw Obywatelskich i Administracji - DSOA
a) Zespot Organizacyjny, Spraw Obywatelskich i Zarzgdzania Zasobami Ludzkimi —
Z0S0ZZL
b) Stanowisko ds. Obstugi Rady Gminy — SORG
c) Stanowisko ds. Administracji Urzedu — SAU
d) Stanowisko ds. Promocji Gminy, Zdrowia i Wspoétpracy z Organizacjami Pozarzgdowymi
—SPG
e) Stanowisko ds. Informatyki— Sl
f) Stanowisko ds. Archiwum Zaktadowego — SAZ
g) Stanowisko ds. Komunikacji i Informacji Spotecznej - SKIS
2) Dziat Inwestycji i Infrastruktury Technicznej — DIIT
a) Zespot ds. Rozwoju Inwestycji i Funduszy Strukturalnych — ZRIFS
b) Stanowisko ds. Planowania Przestrzennego — SPP
c) Stanowisko ds. Zamoéwien Publicznych —ZP
d) Stanowisko ds. Gospodarki Mieniem — SGM
e) Zespotds. Infrastruktury Drogowej —ZID
f) Zespot ds. Eksploatacji Mieszkan i Infrastruktury Technicznej — ZEMIT
3) Dziat Rolnictwa i Ochrony Srodowiska — DROS
a) Zespotds. Rolnictwa, Melioracji, Lesnictwa i Drég Transportu Rolnego - ZRMLDTR
b) Stanowisko ds. Obstugi Sotectw i Przewozéw Pasazerskich — SOSPP
c) Zespoétds. Ochrony Srodowiska — ZOS
d) Zespotds. Gospodarowania Odpadami - ZGO
4) Dziat Budzetu, Rachunkowosci i Finansow — DBF
a) Zespot Budzetu i Rachunkowosci —ZBR
b) Zespodt Podatkéw i Optat —ZPO
c) Zespotds. Finansow — ZF
d) Stanowisko ds. Windykacji — SW
e) Stanowisko ds. Zatrudnienia i Ptac — SZP
5) Samodzielne Stanowisko Rzecznik Prasowy — SRP
6) Aystent—A



7) Samodzielne Stanowisko ds. Dziatalnosci Gospodarczej — SDG
8) Radca Prawny —RP

9) Stanowisko Zarzadzania Kryzysowego — SZK

10) Komendant Gminny Ochrony Przeciwpozarowej — KGOP

11) Audytor Wewnetrzny — AW”,

2) w § 16 dodaje sie punkty 23 i 24, ktdére otrzymujg brzmienie:
,» 23) rejestr petycji - sekretariat,
24) rejestr dziatalnosci lobbingowej — stanowisko ds. Promocji Gminy, Zdrowia i Wspotpracy
Z Organizacjami Pozarzagdowymi”.

3) w § 19 pkt. 3 otrzymuje brzmienie:
,3) Dziat Rolnictwa i Ochrony Srodowiska.”

4) § 24 otrzymuje brzmienie:
,§24. Dziatem Inwestycji i Infrastruktury Technicznej oraz Dziatem Rolnictwa i Ochrony Srodowiska
kierujg Kierownicy.”

5) § 31 otrzymuje brzmienie:
»,§ 31.Do zadan Dziatu Rolnictwa i Ochrony Srodowiska nalezy:

1. W zakresie rolnictwa, melioracji, lesnictwa i drég transportu rolnego:

1) zlecanie, nadzorowanie, odbiory prac zwigzanych 2z melioracjami i
urzadzeniami wodnymi oraz odbudowa i remontami przepustéw i rowow
melioracyjnych bedacych wlasnoscig Gminy,

2) zobowiazywanie stron do wykonywania prac zabezpieczajacych przed
powodzig,

3) nadzorowanie ewakuacji ludnosci z obszaré6w zagrozonych powodzia,

4) urzadzanie terenéw zielonych, nadzorowanie prac zwigzanych z utrzymaniem
zieleni na terenach gminnych, opieka nad pomnikami przyrody,

5) przygotowywanie decyzji administarcyjnych dotyczacych pozwolen na
wycinke nadzorowanie realizacji obowigzku nowych nasadzen,

6) nadzorowanie czynnosci dotyczacych procedur konczacych si¢ odebraniem
czasowo lub na state wiascicielowi zwierzat, ktore sa razaco zaniedbywane lub
okrutnie traktowane,

7) wydawanie pozwolen na utrzymywanie psow raz uznawanych za agresywne,

8) zapewnienie opieki bezdomnym psom i innym zwierzetom gospodarskim,

9) nadzorowanie postgpu biologicznego w produkcji roslinnej i zwierzecej,

10) wspoldziatanie ze stuzbami i instytucjami dziatajagcymi w otoczeniu i na rzecz
rolnictwa 1 lesnictwa,

11) prowadzenie spraw dotyczacych dzierzaw,

12) organizowanie przetargdw na dzierzawe gruntow rolnych,

13) naliczanie czynszu za dzierzawione grunty i egzekwowanie zaleglosci,

14) prowadzenie procedury dotyczace] zbywania i nabywania nieruchomosci

rolnych,
15) prowadzenie spraw dotyczacych uzytkowania wieczystkego- naliczenie i
aktualizacja oplat,

16) przeksztalcenie prawa uzytkowania wieczystego w prawo wilasnosci,



17) prowadzenie spraw zwigzanych z uzytkowaniem drég transportu rolnego-
inwentaryzaja drég, odzyskiwanie drég bezprawnie uzytkowanych przez
wiascicieli nieruchomosci sasiedzkich, a takze utrzymywanie, remonty i
odtwarzanie drog transportu rolnego,

18) opieka nad pomnikami i miejscami pamigci narodowe;.

2. W zakresie obslugi solectw i przewozow pasazerskich:

1) prowadzenie caloksztaltu spraw zwigzanych z obsluga Solectw oraz

nadzorowanie poprawnosci dysponowania funduszam soteckim,

2) wyliczanie kwoty bazowej oraz podzial sSrodkéw funduszu soleckiego na dane

Solectwo,

3) przygotowywanie wniosku o zwrot czgéci wydatkéw funduszu soteckiego
z budzetu panstwa,

4) przygotowywanie narad soltysow,

5) przygotowywanie i obstuga wyboréw soltysoéw i cztonkoéw rad soteckich,

6) przygotowywanie zezwolen na przewozy regularne, nieregularne i specjalne na
liniach komunikacyjnych na obszarze gminy, opiniowanie rozktadéw jazdy
przewoznikOw i uzgadnianie zmian oraz wydania zezwolenia dla przewoznikéw
obejmujacych swym zasiegiem obszar gminy,

7)prowadzenie dokumentacji zwigzanej z komunikacjg zbiorowa, kalkulacja ilosci

pracy przewozowej wykonanej przez przewoznika obslugujacego gmine
1 rozliczanie kosztéw transportu zbiorowego, uzgadnianie zmiany rozkladu,
a takze zwigkszanie 1 zmniejszanie pracy przewozowej na obszarze gminy.

3. W zakresie ochrony srodowiska:

l)prowadzenie spraw zwigzanych 2z wydawaniem decyzji o Srodowiskowych
uwarunkowaniach dla przedsigwzig¢ mogacych znaczaco oddzialywaé na srodowisko,

2) opiniowanie ( w formie postanowien ) planu ruchu zakltadéw gorniczych np. zwirowni
zlokalizowanych na terenie Gminy Swidnica pod wzgledem ochrony $rodowiska zgodnie z
przepisami z zakresu ochrony srodowiska,

3) opiniowanie projektow prac hydrogeologicznych,

4) opiniowanie ( w formie postanowien ) planu ruchu zakladéw gorniczych np. zwirowni
zlokalizowanych na terenie Gminy Swidnica pod wzgledem ochrony $rodowiska zgodnie z
przepisami z zakresu ochrony srodowiska,

5) opiniowanie projektow prac hydrogeologicznych.

4. W zaKkresie gospodarowania odpadami komunalnymi:
1) przygotowywanie opinii na wytwarzanie odpadow niebezpiecznych i innych niz
niebezpieczne,
2) opiniowanie wnioskdOw na prowadzenie dziatalnosci w zakresie odzysku lub
unieszkodliwiania odpadow,
3) prowadzenie rejestru dziatalnosci regulowanej w zakresie odbierania odpadow
komunalnych, '
4) ewidencjonowanie ilosci wytwarzanych odpadéw na terenie Gminy Swidnica.
5) ewidencjonowanie umow:
a) na odbiér odpadéw komunalnych od podmiotéw gospodarczych,
b) na opréznianie zbiornikoéw bezodptywowych,
6) organizowanie selektywnej zbiorki odpadéw komunalnych obejmujacej nastepujace
frakcje: papier, metal, tworzywa sztuczne, szklo, opakowania wielomaterialowe oraz odpady
ulegajace biodegradacji,



7) tworzenie punktéw selektywnego zbierania odpadow,

8) objecie wszystkich wytworcow odpadéw na terenie Gminy systemem gospodarowania
odpadami komunalnymi:

a) przygotowanie stosownych uchwal,

b) zorganizowanie przetargow,

¢) przygotowanie uchwaly w sprawie wzoru deklaracji o wysokosci oplaty za
gospodarowanie odpadami komunalnymi,

d) wystanie w/w deklaracji do wlascicieli nieruchomosci,

e) wydawanie i wysylanie decyzji w sprawie wysokosci oplaty za gospodarowanie
odpadami komunalnymi,

f) zalozenie i aktualizacja bazy danych o wilascicielach nieruchomosci zobowiazanych
do uiszczania oplaty za gospodarowanie odpadami komunalnymi,

g) ksiggowanie oplat za gospodarowanie odpadami komunalnymi na indywidualnych
kontach

h) wydawanie decyzji prowadzacych do rozlozenia zalegloSci na raty, umorzenia
zaleglos$ci oraz odroczenia terminu platnosci,

i) wystawianie upomnien za zaleglosci w oplacie za gospodarowanie odpadami
komunlanymi oraz przygotowywanie dokumentacji niezbednej do przeprowadzenia
windykacji komorniczej i przekazywanie jej do Dziatu Budzetu i Finansow,

9) nadzorowanie gospodarki odpadami komunalnymi,

10) nadzér nad wykonywaniem obowigzkéw wynikajagcych z Regulaminu utrzymania
czystosci i porzadku na terenie Gminy przez wlascicieli i uzytkownikéw nieruchomosci,

11) umieszczanie na stronie internetowej Urzedu informacji dot. obowigzkéw wynikajacych
z ustawy o utrzymaniu czystosci i porzadku w gminie,

12) prowadzenie corocznej analizy stanu gospodarki odpadami komunalnymi na terenie
Gminy,

13) prowadzenie rejestru dzialalnosci regulowanej w zakresie  odbioru odpadéw
komunalnych oraz opr6zniania zbiornikow bezodptywowych 1 transportu nieczystosci
cieklych na terenie Gminy Swidnica,

14) nadzorowanie utylizacji zwlok zwierzat dziko zyjacych,

15) wydawanie decyzji nakazujacej posiadaczowi odpadéw usunigcie odpadéw  z miejsc
nie przeznaczonych do ich sktadowania lub magazynowania, wskazujac sposéb wykonania tej
decyzji,

16) prowadzenie spraw z zakresu gospodarki wodno — Sciekowej, w tym dot.
dofinansowania przydomowych oczyszczalni Sciekow,

17) wykonywanie zadan zleconych przez instytucje wyzszego szczebla w zakresie ochrony
srodowiska, '

18) organizowanie akcji ,, Sprzatanie Swiata ”,

19) wspoéldziatanie w zakresie edukacji ekologicznej ze szkolami oraz z organizacjami
ekologicznymi,

20) prowadzenie sprawozdawczosci,

21) prowadzenie spraw zwigzanych z likwidacja dzikich wysypisk (wyjazdy w teren,
prowadzenie postgpowan administracyjnych ),

22) rozpatrywanie skarg i wnioskoéw z zakresu ochrony srodowiska,

23) uczestnictwo w posiedzeniach statej komisji Rady Gminy Swidnica,

24) wspotpraca z podmiotami gminnymi w zakresie gospodarki wodno-$ciekowej, utylizacji
odpadéw i utrzymania czystosci,

25) wspolpraca z organami $cigania w sprawie wykroczen i przestgpstw zwigzanych
z nielegalnym sktadowaniem odpadéw komunalnych, budowlanych i niebezpiecznych oraz
nielegalnym zrzutem nieczystosci ciektych,



26) nadzor i wspoldziatanie w zakresie usuwania substancji szkodliwych dla zdrowia,
odpad6w niebezpiecznych, np. azbest, leki przeterminowane itp.,

27) opracowywanie niezbednych planow i regulaminéw w zakresie utrzymania czystosci
i porzadku na terenie Gminy Swidnica®.

6) Po § 37 dodaje sie § 37b i § 37 ¢ w brzmieniu:
,837b Do zadan Asystenta nalezy:
1) przygotowywanie i opracowywanie materiatéw informacyjnych, merytorycznych na potrzeby
Woijta,
2) kontakty i wspdtpraca z jednostkami organizacyjnymi Gminy, firmami i innymi jednostkami,
3) organizacja i obstuga spotkan Wdijta,
4) prowadzenie spraw organizacyjnych Wojta.

»837¢ Do zadan Stanowiska ds. Komunikacji i Informacji Spotecznej nalezy:

1) opracowywanie materiatéw informacyjnych dotyczacych dziatalnosci Urzedu,

2) opracowywanie polityki informacyjnej Wéjta,

3) wspotpraca z komorkami organizacyjnymi w zakresie przeptywu informacji wewnetrznych,

4) prowadzenie i aktualizacja profili spotecznosciowych Urzedu,

5) realizowanie zadan z biezacg aktualizacja, monitoringiem i techniczng obstugg portalu
internetowego Urzedu Gminy,

6) podejmowanie dziatari w zakresie promocji i budowania wizerunku Gminy poprzez
przygotowywanie i uczestnictwo w imprezach promocyjnych (festyny, targi, wystawy,
imprezy srodowiskowe),

7) zbieranie i opracowywanie tekstow i materiatow zdjeciowych do wydawanych przez gmine
folderéw i innych wydawnictw,

8) Sciste wsptdziatanie z Rzecznikiem Prasowym,

9) wspdtdziatanie z instytucjami prowadzacymi dziatalno$¢ promocyjna,

10) koordynowanie dziatar informacyjnych Gminy”.

7) Zatacznik do Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Gminy Swidnica otrzymuje brzmienie okreslone
w zataczniku do niniejszego Zarzadzenia.

§ 2. Nadzor nad realizacjg zarzadzenia powierza sie Sekretarzowi Gminy.

§ 3. Zarzadzenia wchodzi w zycie z dniem podpisania z mocg obowigzujgcg od 01 lipca 2016 r.

Otrzymuja:

DSOA
DIT
DROS
DBF
SRP
RP
AW
SPG
SDG
10. SZK
11. a/a
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Uzasadnienie

do Zarzgdzenia nr 83/2016
Wéjta Gminy Swidnica

z dnia 28 czerwca 2016 r.

zmieniajace zarzadzenie w sprawie wprowadzenia Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Gminy
Swidnica

Wprowadzone zmiany w Regulaminie Organizacyjnym Urzedu Gminy Swidnica wynikaja
z potaczenia dwéch Dziatéw tj. Dziatu Ochrony Srodowiska (DOS) i Dziatlu Rozwoju Obszaréw
Wiejskich, Rolnictwa i Le$nictwa (DROWRL) w jeden Dziat o nazwie: Dziat Rolnictwa i Ochrony
Srodowiska (DROS).

Dodatkowo w DSOA utworzono Stanowisko ds. Komunikacji i Informacji Spotecznej oraz
dokonano likwidacji stanowiska ,Doradcy”, a wprowadzono stanowisko ,Asystenta”.

Przedmiotowe zmiany zostaty wprowadzone celem usprawnienia pracy Urzedu.

Kierownik jednostki:

s

Sporzadzita:

Bernadeta WéjcikJ('

Radca Prawny:

CA RRAWNY
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